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	Чёваш Республикин

+.н. Шупашкар хула

администраций.
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	            Администрация

города Новочебоксарска

Чувашской Республики

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




от 11.01.2013 года  № 11
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики»


В соответствии с  Федеральными законами Российской Федерации от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 43 Устава города Новочебоксарска Чувашской Республики, п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики» (приложение).


2. Отменить административный регламент администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики по предоставлению общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики, утвержденный постановлением администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики от 31 августа 2007г. № 254.
3. Отделу образования администрации    города    Новочебоксарска довести  настоящее  постановление до руководителей  подведомственных муниципальных дошкольных образовательных учреждений.

4. Сектору пресс-службы администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики обеспечить размещение настоящего постановления в средствах массовой информации, а также на официальном сайте города Новочебоксарска в сети «Интернет».
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

6. Постановление вступает в силу со дня опубликования.


Глава администрации 

города Новочебоксарска

Чувашской Республики



                                    А.В.Сироткин
Приложение к 

постановлению  администрации

города Новочебоксарск Чувашской Республики

«11» января 2013  № 11
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики»
I.ОБШИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1 ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

 Настоящий административный регламент муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения данной муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при  предоставлении  муниципальной услуги.
1.2. ПОЛУЧАТЕЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

 Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) (далее – получатели), воспитывающие детей дошкольного возраста и проживающие на территории города Новочебоксарска.

1.3.ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
1.3.1. График (режим) работы Отдела образования администрации города Новочебоксарска (далее – Отдел). 

Управление по исполнению муниципальной услуги осуществляет Отдел.

Почтовый адрес: 429991,Чувашская Республика, город Новочебоксарск, улица Коммунистическая, д. 2.

График работы:  понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00.

Выходные дни – суббота, воскресенье; нерабочие: праздничные дни.

Телефон: (8352)73-06-71

Тел/факс: (8352)73-83-23

Адрес электронной почты: rouognov@edu.cap.ru 

Прием граждан по личным вопросам начальником Отдела осуществляется в понедельник с 15.00 до 17.00.

1.3.2. График  (режим)  работы дошкольных образовательных учреждений  (далее – Учреждения)

 График работы Учреждений: понедельник – пятница  с 6.30 до 18.30; выходные дни – суббота, воскресенье; нерабочие: праздничные дни.
1.3.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом (специалистом Отдела, заведующим Учреждением) при личном контакте с заявителями, с использованием средств телефонной связи.

По желанию потребителя муниципальной услуги информирование     о предоставлении муниципальной услуги может осуществляться   в электронном виде. 

Родитель (законный представитель) с домашнего или другого компьютера, подключенного к сети Интернет, выходит на сайт Отдела, где размещается следующая информация (далее Информация):

Положение о порядке комплектования;

информация о сети Учреждений, расположенных на территории города Новочебоксарска (номера Учреждений с указанием адресов, номеров телефонов, Ф.И.О. руководителей; группы компенсирующей направленности, их место расположения и др.);

постановление администрации города Новочебоксарска «Об установлении размера платы, взимаемой с родителей за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях города  Новочебоксарска Чувашской Республики»;
информация о компенсационных выплатах части родительской платы за содержание детей в Учреждении;

памятка для родителей о перечне документов, необходимых для зачисления ребенка в Учреждение;

информация об учредителе Учреждения, Ф.И.О. начальника Отдела, специалистов Отдела, контактные телефоны, адрес официального сайта Отдела.

 Место ожидания оборудуется в Отделе стульями и столом для возможности оформления документов. 

Зона информирования оборудована информационным стендом, на котором размещены информационные листки, содержащие Информацию, Регламент.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
                           2.1. Наименование муниципальной услуги 

Административный регламент администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики по предоставлению общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики. 

2.2.Наименование органа государственной власти, предоставляющего муниципальную  услугу 
 Разработчик Регламента – орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги - Отдел. 
Муниципальную услугу предоставляют муниципальные бюджетные (казённые) дошкольные образовательные учреждения города Новочебоксарска Чувашской Республики: 

Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 1 «Маленькая страна» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429960, город Новочебоксарск, улица Советская, дом № 57,  телефон: (8352)76-27-06
Адрес электронной почты:  malenkayastrana12@mail.ru
Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому развитию детей № 2 «Калинка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429956, город Новочебоксарск, улица Первомайская, дом №10,  телефон: (8352)78-26-53

Адрес электронной почты: ds2-nowch@edu.cap.ru
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 3 «Березка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429954, город Новочебоксарск,  улица Заводская, дом № 9, телефон (8352)73-29-40

Адрес электронной почты: ds3-nowch@edu.cap.ru
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 4 «Аленушка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429951, город Новочебоксарск,   улица Ж.Крутовой, дом № 7; телефон: (8352)73-88-90

Адрес электронной почты: ds4-nowch@edu.cap.ru 
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 5 «Цветик-семицветик» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429951, город Новочебоксарск,  пер. Химиков, дом № 10;  телефон: (8352)73-87-65.
Адрес электронной почты:, ds5-nowch@edu.cap.ru, 

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по художественно-эстетическому развитию детей  № 7 «Берёзка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429956, город Новочебоксарск,  улица Первомайская, дом № 6; телефон: (8352)77-05-96   Адрес электронной почты: ds7-nowch@edu.cap.ru,
 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 10 «Сказка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429955, город Новочебоксарск,   улица В.Терешковой, дом  № 13; телефон: (8352)73-88-37.
Адрес электронной почты: ds10-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 11 «Колобок» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429951, город Новочебоксарск,   улица Советская, дом № 10А; телефон: (8352)73-74-57
Адрес электронной почты: ds11-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 12 «Золотой ключик» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429951, город Новочебоксарск,   улица Советская, дом № 32; телефон: (8352)73-04-63
Адрес электронной почты: ds12-nowch@edu.cap.ru,

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 13 «Теремок» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429951, город Новочебоксарск,   улица Комсомольская, дом  № 13;  телефон: (8352)73-31-73
Адрес электронной почты: ds13-nowch@edu.cap.ru,

Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 14 «Солнышко» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429951, город Новочебоксарск,   проезд Энергетиков, дом № 11;  телефон: (8352)73-77-53
Адрес  электронной почты: , ds14-nowch@edu.cap.ru
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 16 «Красная шапочка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429958, город Новочебоксарск,   бульвар Зелёный, дом № 10А;  телефон: (8352)73-74-52
Адрес электронной почты: ds16-nowch@edu.cap.ru
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 17 «Чебурашка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429958, город Новочебоксарск,  улица  Советская, дом № 31;  (8352)73-88-90

Адрес электронной почты: ds17-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 18 «Светлячок» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429958, город Новочебоксарск,   улица Солнечная, дом № 28А; телефон: (8352)77-02-55
Адрес электронной почты: ds18-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 20 «Ромашка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429958,
город Новочебоксарск, улица Советская, дом № 23, телефон: (8352)73-87-59

Адрес электронной почты: ds20-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 21 «Ручеек» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429954,
город Новочебоксарск, Б.Зеленый, дом № 14, телефон: (8352)73-75-87

Адрес электронной почты: ds21-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 22 «Журавленок» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429955,
город Новочебоксарск, улица Винокурова, дом № 39, телефон: (8352)73-84-03

Адрес электронной почты: ds22-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 23 «Неваляшка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429955,
город Новочебоксарск, улица Солнечная, дом  № 8А, телефон: (8352)77-06-05

Адрес электронной почты: nevalyshka23@mail.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 24 «Малыш» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429951,
город Новочебоксарск, улица Комсомольская, дом № 10А, телефон: (8352)73-05-77

Адрес электронной почты: ds24-nowch@edu.cap.ru
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад присмотра и оздоровления  часто болеющих и аллергичных  детей № 25 «Гнездышко» города Новочебоксарска: 429955, город Новочебоксарск, улица Советская, дом № 38А, телефон: (8352)73-00-58; Адрес электронной почты: ds25-nowch@edu.cap.ru
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по познавательно-речевому развитию детей № 27 «Рябинка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429951, город Новочебоксарск, улица Парковая, дом № 27, телефон: (8352)73-29-90

Адрес электронной почты: detsad27@inbox.ru,
 Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад присмотра и оздоровления детей с туберкулезной интоксикацией № 28 «Елочка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429955, город  Новочебоксарск, улица Солнечная, дом № 13А, телефон: (8352)77-12-03.
Адрес электронной почты: ds28-nowch@edu.cap.ru
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по социально-личностному развитию детей № 29 «Колосок» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429958, город Новочебоксарск, улица Солнечная, дом № 11, телефон:  (8352)77-08-68;  Адрес электронной почты: ds29-nowch@edu.cap.ru
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 31 «Золотой петушок» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429951,
город Новочебоксарск, улица Винокурова, дом № 20А, телефон: (8352)73-02-44

Адрес электронной почты: ds31-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 32 «Улыбка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429959, город Новочебоксарск, улица Х пятилетки, дом № 42, телефон: (8352)77-28-33

Адрес электронной почты: ds32-nowch@edu.cap.ru,

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 33 «Песенка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429951, город Новочебоксарск, бульвар Гидростроителей, дом № 12 А, телефон: (8352)74-81-49

Адрес электронной почты: ds33-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому развитию детей № 34 «Крепыш» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429951,
город Новочебоксарск, улица Винокурова, дом № 8А, телефон: (8352)73-12-12

Адрес электронной почты: ds34-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 35 «Сказка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429959, город Новочебоксарск, улица Пионерская,  дом № 25, телефон: (8352)77-22-72

Адрес электронной почты: ds35-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад присмотра и оздоровления детей с туберкулезной интоксикацией № 36 «Дюймовочка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429958, город Новочебоксарск, улица
Солнечная, дом № 17А, телефон: (8352)77-08-98

Адрес электронной почты: ds36-nowch@edu.cap.ru,

Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад компенсирующего вида с приоритетным осуществлением коррекции речи детей № 37 «Ласточка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429959, город Новочебоксарск,

улица Винокурова, дом № 63, телефон: (8352)77-24-94

Адрес электронной почты: ds37-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 38 «Жемчужина» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429956,
город Новочебоксарск, улица Первомайская, дом № 41, телефон: (8352)77-18-05

Адрес электронной почты: ds38-nowch@edu.cap.ru
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 39 «Родничок» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429955,
город Новочебоксарск, улица Винокурова, дом № 45,телефон: (8352)73-74-91

Адрес электронной почты: , ds39-nowch@edu.cap.ru
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по социально-личностному развитию детей № 40 «Радость» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429956, город Новочебоксарск, улица Строителей, дом № 36, телефон: (8352)77-32-70  Адрес электронной почты: ds40-nowch@edu.cap.ru,

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 41 «Дельфин» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429959, город Новочебоксарск, улица Х пятилетки, дом № 16, телефон: (8352)75-94-06

Адрес электронной почты: ds41-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 42 «Алёнушка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429959,
город Новочебоксарск, улица Х пятилетки, дом № 8, телефон: (8352)75-99-48

Адрес электронной почты: ds42-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому развитию детей № 43 «Родничок» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429956,
город Новочебоксарск, улица Строителей, дом № 28, телефон: (8352)77-29-66

Адрес электронной почты: ds43-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 44 «Поляночка» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429959, город Новочебоксарск, улица Х пятилетки, дом № 6, телефон: (8352)75-99-90

Адрес электронной почты: ds44-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 45 «Журавлики» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429956,
город Новочебоксарск, улица Первомайская, дом № 26, телефон: (8352)77-03-34

Адрес электронной почты: ds45-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 47 «Радужный» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429960, город  Новочебоксарск, улица Х Пятилетки, дом № 29, телефон: (8352)77-14-84

Адрес электронной почты: ds47-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 48 «Журавлик» города Новочебоксарска Чувашской Республики:               
 429956, город Новочебоксарск, улица  Воинов интернационалистов, дом № 31, телефон: (8352)77-18-90; Адрес электронной почты: ds48-nowch@edu.cap.ru,
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому развитию детей № 49 «Веселый гном» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429960, город Новочебоксарск, улица Воинов интернационалистов, дом № 19, телефон: (8352) 77-39-20; Адрес электронной почты: ds49-nowch@edu.cap.ru,

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка - детский сад № 50 «Непоседа» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 429960, город Новочебоксарск, улица Воинов интернационалистов, дом № 37, телефон:(8352)77-36-41; Адрес электронной почты: ds50-nowch@edu.cap.ru,

2.3. ОПИСАНИЕ  КОНЕЧНОГО РЕЗУЛЬТАТА  ИСПОЛНЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ.
 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска в соответствии с действующим законодательством, на основании приказа о зачислении в Учреждение, заключении договора между Учреждением и родителем (законным представителем).

               Процедура предоставления муниципальной услуги может завершиться путём:

 издания приказа о зачислении в Учреждение, заключении договора между Учреждением и родителем (законным представителем);

             получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги – отказа  в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
2.4.1. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

 Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.

 Время ожидания в очереди на приём или для получения консультации к специалисту или должностному лицу Отдела не должно превышать 10 минут.

2.4.2. Условия и сроки приема и консультирования получателей муниципальной услуги.

 Прием граждан должностными лицами и специалистами Отдела осуществляется ежедневно в режиме, указанном в приложении № 1 настоящего регламента.
 Консультации и справки предоставляются специалистами Отдела в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

2.4.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги Отделом.
 Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 – 3 года со дня  подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги Учреждением.
 Муниципальная услуга Учреждением предоставляется с момента зачисления ребёнка в Учреждение и оказывается на протяжении всего периода пребывания в нём на основании заключённого договора.

2.5.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
 Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:
Конвенция о правах ребенка, одобрена  Генеральной Ассамблеей ООН  20 ноября 1989 года, ратифицирована Постановлением ВС СССР 13 июня 1990 года № 1559-1(«Российская газета», 21.01.2009, № 7; «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, N 4, ст. 445; «Парламентская газета», 23-29.01.2009, № 4);

Конституция Российской Федерации от 12.12.1993г. («Российская газета», 21.01.2009, № 7; «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, N 4, ст. 445; «Парламентская газета», 23-29.01.2009, № 4);
Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» («Ведомости СНД и ВС РФ», 30.07.1992, № 30, ст. 1797; «Российская газета», 31.07.1992, № 172;

Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31, ст. 3802; «Российская газета», 05.08.1998, № 147);

Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006, № 95; «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060; «Парламентская газета», 11.05.2006, № 70-71);

Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186; «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Закон Чувашской Республики от 28 января 1993 г. «Об образовании» (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики от 14 февраля 1997 г. №1, от 23 октября 2000 г. № 25, от 18 октября 2004г. №23, от 18 октября 2004 г. № 26, от 25 ноября 2005 г. № 49, от 2 июня 2006 г. № 24, от 4 июня 2007 г. № 24, от 15 ноября 2007 г. № 69, от 5 мая 2008 г. № 16, от 17 декабря 2008 г. № 62) («Советская Чувашия» от 18 марта 1993 г. № 55-56 (20258-20259));

Постановление  Правительства РФ от 30.12.2006 года № 846 «О порядке и условиях предоставления финансовой помощи из федерального бюджета в виде субсидий бюджетам субъектов РФ на выплату компенсации части родительской платы за содержание ребенка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»;

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации  от 27 октября 2011 г. № 2562  «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

Положение о лицензировании образовательной деятельности, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 16.03.2011 № 174 («Собрание законодательства Российской Федерации», 2009, № 14, стр. 1661);

Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2011 № 184 «Об утверждении Положения о государственной аккредитации образовательных учреждений и научных организаций»;
Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 № 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»; 

 Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 19.01.2005 № 3 «О введении в действие СанПиН 2.3.2.1940-05» (Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы  2.3.2.1940-05 «Организация детского питания»);

             Постановление Правительства Российской Федерации от 12 марта  1997 года № 288 «Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном  учреждении для  обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья»; 
            иными нормативными правовыми актами.                               
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 Для предоставления муниципальной услуги родители (законные представители) предоставляют в Учреждение следующие документы:

заявление установленного образца на предоставление муниципальной услуги (приложение № 11);
паспорт одного из родителей (законных представителей) – оригинал и копия;
свидетельство о рождении ребенка – оригинал и копия;

медицинскую карту ребенка (форма 026-у-2000, утвержденную приказом министерства здравоохранения Российской Федерации от 03.07.2000 №241), содержащую медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка (в т.ч. отсутствие медицинских противопоказаний к посещению Учреждения);
документы на получение компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребёнка в Учреждении. 
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, является отсутствие одного из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или предоставление документов, не соответствующих по форме или по содержанию требованиям действующего законодательства.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме в Учреждение
Основанием для отказа в приеме в Учреждение являются:

отсутствие свободных мест в Учреждениях;
медицинские противопоказания, указанные в справке, выданной учреждением здравоохранения.
2.9. Стоимость предоставления муниципальной услуги
Размер платы составляет не более 20% затрат на содержание ребенка в Учреждении.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе детям, в соответствии с законом.

Оплата муниципальной услуги производится дифференцированно от категории получателей муниципальной услуги в размере, определяемом в соответствии с федеральным законодательством и нормативно-правовыми актами органа местного самоуправления.
Плата за предоставление муниципальной услуги вносится в срок, установленный договором между заявителем и  Учреждением.

2.10. Условия предоставления муниципальной услуги

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом (специалистом Отдела, заведующим Учреждением) в устной или письменной форме.

 По желанию потребителя муниципальной услуги информирование о предоставлении муниципальной услуги может осуществляться   в электронном виде. 

Родитель (законный представитель) с домашнего или другого компьютера, подключенного к сети Интернет, выходит на сайт Отдела, где размещается Информация.
Место ожидания в Отделе оборудуется стульями и столом для возможности оформления документов.
Зона  информирования оборудована информационным стендом, на котором размещены информационные листки, содержащие  Информацию, указанную в 1.3.3.
III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ.
3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги Отделом.
3.1.1.Содействие нормативно-правовому обеспечению деятельности Учреждений.

3.1.2.Создание условий для стабильного функционирования Учреждений.

3.1.3.Регулирование деятельности руководителей Учреждений в рамках полномочий, определённых законодательством.

3.2.4.Организация информационного обеспечения заявителей.

3.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги Учреждениями.
3.2.1. Осуществление приёма детей.

3.2.2.Формирование контингента воспитанников.
3.2.3.Организация деятельности Учреждения.

3.3.Описание административных действий при предоставлении муниципальной услуги Отделом. 

3.3.1.Содействие нормативно-правовому обеспечению деятельности Учреждений.

 Отдел:

разрабатывает проект документа (постановление администрации города) «Об оплате за содержание детей дошкольного возраста в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях» - ежегодно в марте месяце;
разрабатывает проект документа (положение) о порядке комплектования Учреждений– по необходимости;

регулирует деятельность Учреждений при разработке уставов, других локальных нормативных правовых актов; проводит подготовительную работу в рамках лицензирования и аккредитации Учреждений - постоянно.
3.3.2.Создание условий для стабильного функционирования Учреждений.

 Отдел:

организует работу информационно-методической службы;

участвует в организации работы по проведению процедуры аттестации педагогических кадров и руководителей Учреждений;

организует повышение квалификации педагогических и руководящих работников Учреждений.
3.3.3. Регулирование деятельности руководителей Учреждений.
 Регулирование деятельности руководителей Учреждений осуществляется Отделом в рамках полномочий, определённых законодательством.
3.3.4.Организация информационного обеспечения заявителей.

 Отдел информирует заявителей:
о наличии мест в Учреждениях;
о направленности реализуемых программ;

об имеющихся в территории разных формах получения дошкольного образования и содержании услуг;

о соответствии нормативным требованиям условий реализации программ в Учреждениях (наличие лицензии, государственной аккредитации и др.).
3.4. Описание административных действий при предоставлении муниципальной услуги Отделом.

3.4.1. Прием документов
Заявление на постановку в очередь для получения места в Учреждении Отдел принимает от граждан (родителей (законных представителей) через  АУ «Многофункциональный центр» города Новочебоксарска (далее Центр), расположенный по адресу: город Новочебоксарск, улица Винокурова, дом № 107 в соответствии с установленным режимом работы. График работы Центра: понедельник – пятница: с 8 до 20 часов без перерыва на обед, суббота – с 8 до 17 часов с перерывом на обед с 12 до 13 часов; воскресенье – выходной день.
Специалист Центра, принимающий заявление на постановку в очередь, знакомится с документами (приложение № 4),  необходимыми для  постановки в очередь для получения места в Учреждении:
 заявление;

 свидетельства о рождении ребенка (оригинал - копия);

 паспорт (оригинал - копия);

Для постановки в льготную очередь дополнительно нужно предоставить один из следующих документов:

 детям – инвалидам и родителям – инвалидам – оригинал и копию справки медико-социальной экспертизы об инвалидности;

студентам дневного отделения учреждений профессионального образования – справку с места учёбы, что родитель (законный представитель) является студентом дневного отделения;

 родителям многодетных семей - удостоверение или справку  (многодетной) – оригинал и копия;

участникам боевых действий - удостоверение ветерана боевых действий – оригинал и копия;

сотрудникам полиции, управления федеральной службы исполнения наказаний, прокурорам, следователям прокуратуры, судьям, военнослужащим – удостоверение (оригинал и копия) либо справку с места службы;

гражданам, подвергшимся радиации – удостоверение либо справку (оригинал и копия);

беженцам, вынужденным переселенцам – справку из Управления федеральной миграционной службы по Чувашской Республике (копия – оригинал).
 В ходе приема документов от граждан специалист Центра осуществляет проверку представленных документов: наличие всех необходимых документов для  постановки на учет для получения места в Учреждении.  Гражданину, подавшему заявление о постановке в очередь для получения места  Учреждении, выдается уведомление о получении документов с указанием адреса сайта для уточнения номера очереди и номера телефона для сообщения при изменении адреса проживания (приложение № 5). Принятые от граждан заявления специалистом  Центра передаются  в  Отдел в течение одного дня со дня подачи.
Специалист Отдела при приеме заявлений от специалиста Центра расписывается в реестре исходящей документации (приложение № 12), заявления (приложение № 2) граждан о постановке в очередь регистрирует в журнале регистрации (приложение № 7) заявлений датой подачи заявления. 
3.4.2. Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов.             
Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится во время комплектования Учреждения детьми ежегодно в июне месяце в Отделе. Во время комплектования ведется протокол распределения (приложение № 9).

На основе протокола распределения мест оформляется документ  на каждого ребенка с указанием Ф.И., даты рождения, № Учреждения, места проживания, время выдачи (далее – путевка), (приложение № 8). 

3.5.Описание административных действий при предоставлении муниципальной услуги Учреждениями.
3.5.1. Осуществление приёма детей.

Руководители Учреждений осуществляют:

приём детей на основании заявления родителей (законных представителей), медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка, других документов, указанных в п.2.6. Административного регламента; приём детей в Учреждение оформляется приказом (приложение № 3);
знакомство заявителей с уставом Учреждения, лицензией на право ведения  образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими деятельность образовательного процесса;

заключение договора (приложение № 6) с заявителем, включающим в себя взаимные права,  обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения и развития, а также присмотра, ухода и оздоровления.
Договор заключается в двух экземплярах, один из которых выдаётся заявителю, второй остаётся в Учреждении.

3.5.2.Формирование контингента воспитанников.

Формирование контингента воспитанников осуществляется руководителем Учреждения в соответствии с действующими СанПиН 2.4.1.2660-10.
3.5.3.Организация деятельности Учреждения.

В соответствии с уставом, лицензией и свидетельством о государственной аккредитации,  СанПиН 2.4.1.2660-10 осуществляется:
реализация  основных общеобразовательных программ, использование форм, средств и методов обучения и воспитания детей;

реализация дополнительных образовательных услуг;

обеспечение необходимых условий для работы по организации образовательного процесса, питания, медицинского обслуживания воспитанников. 

Руководитель Учреждения ведет журнал «Учет движения детей в образовательном учреждении» (далее – журнал).
Журнал предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и  контроля  за  движением контингента детей.
Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Учреждения.

IV.ПОРЯДОК И ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ  ЗА  ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
4.1. Текущий контроль  за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по исполнению муниципальной услуги.
 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, может осуществляться заместителем начальника Отдела. Текущий контроль осуществляется путём проведения  начальником Отдела проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела и руководителями Учреждений, уполномоченными на предоставление муниципальной услуги, настоящего Регламента.
4.2. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной услуги.

 Проверка полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании приказа начальника Отдела. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Порядок контроля за исполнением муниципальной услуги Отделом.
 Глава администрации города Новочебоксарска (лицо, исполняющее его обязанности), заместитель главы по социальным вопросам организуют и осуществляют контроль за исполнением муниципальной услуги Отделом. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Отдела. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики
4.4. Порядок контроля за исполнением муниципальной услуги гражданами.
Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной услуги с использованием средств Интернета, электронной почты, почтовой, телефонной связи.

4.5. Порядок прекращения исполнения муниципальной услуги.
Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является заявление родителей (законных представителей), заключение учреждения здравоохранения о противопоказании, не позволяющем ребёнку посещать Учреждение. 

V.  Порядок обжалования решений и действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.1. Досудебное обжалование

 Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Учреждений, Отдела в досудебном и судебном порядке.

 Должностные лица Отдела проводят личный прием заявителей.

 При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения заявления не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

 В случае, если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более 30 дней  по решению должностного лица, участвующего в осуществлении муниципальной функции. О продлении срока рассмотрения обращения заявителя уведомляют письменно с указанием причин.

Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

фамилия, имя, отчество гражданина, который подает обращение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в заявлении указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства,  на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

К заявлению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Обращение подписывается подавшим его заявителем.

 По результатам рассмотрения обращения должностное лицо Отдела принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляют заявителю.

 Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение,  почтовый или электронный адреса, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Отдел при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос,  на который заявителю многократно давались письменные ответы,  и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными обращениями, начальник Отдела, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Отдел или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Отдел. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

 Заявители вправе обратиться с заявлением на решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Отдела, Учреждений лично (устно) в установленные часы личного приема граждан или направить письменное предложение, заявление на имя главы администрации города.

 Порядок приема  заявления для рассмотрения, сроки рассмотрения заявления с учетом возможности приостановления ее рассмотрения, перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы определяются в соответствии с законодательством. 
5.2. Судебное обжалование

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной функции, действия или бездействие должностных лиц Отдела, Учреждений в судебном порядке в суде общей юрисдикции. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав.

В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие,    в результате которых:

 нарушены права и свободы заявителя муниципальной услуги;

созданы препятствия к осуществлению заявителем результатов предоставления муниципальной услуги его прав и свобод;

незаконно на заявителя результатов предоставления муниципальной услуги возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.
По вопросам, которые не урегулированы настоящим административным регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.

Приложение № 1

к административному регламенту 

«Предоставление общедоступного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики»

И  Н Ф О Р М А Ц И Я

об адресах и телефонах администрации города Новочебоксарска

Администрация города Новочебоксарска

429951, г. Новочебоксарск

ул.Винокурова, д.14

Глава администрации:
тел.: (8352)73-13-15

факс: 74-00-47

электронный адрес: nowch@cap.ru
прием граждан по личным вопросам – понедельник с 13.00 до 17.00 (не реже 1 раза в месяц)

Суббота – воскресенье – выходные дни.

Заместитель главы администрации по социальным вопросам – начальник Отдела образования администрации города Новочебоксарска:
429951, г. Новочебоксарск

ул. Коммунистическая, д. 2
тел.: (8352) 74-05-54

прием граждан по личным вопросам – понедельник с 13.00 до 17.00 (не реже 1 раза в месяц)

Суббота – воскресенье – выходные дни.

Заместитель начальника Отдела образования  администрации города Новочебоксарска: 

429951, г. Новочебоксарск

ул. Коммунистическая, д. 2

тел.: (8352) 73-85-19

Прием граждан: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00. Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00.

Суббота – воскресенье – выходные дни.

 Специалист  Отдела образования  администрации города Новочебоксарска:
429951, г. Новочебоксарск

ул. Коммунистическая, д. 2

тел.: (8352) 73-06-71

Прием граждан: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00. Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00.

Суббота – воскресенье – выходные дни.

Приложение № 2
к административному регламенту 

«Предоставление общедоступного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики»

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            Начальнику Отдела образования

администрации г. Новочебоксарск

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить в очередь на получение места в ДОУ для моего ребенка  (Ф.И.О.)

____________________________________________________________________________

дата рождения___________________________________________________________________

свидетельства о рождении ребенка серия________№__________________________________

пол: жен./муж. (нужное подчеркнуть)

Мать (Ф.И.О.)_____________________________________________________________________

Отец (Ф.И.О.)_____________________________________________________________________

количество детей в семье:__________перечень желаемых ДОУ: №№___________________

Право на предоставление места в дошкольном учреждении во внеочередном порядке (льготы)  имеется /не имеется (нужное подчеркнуть), какие:____________________________

В случае наличия права указывается соответствующий документ________________________

Место проживания: ул. _____________________________________Тел.:__________________

Дата                                                            Подпись

К заявлению прилагается копия документа (ксерокопия справки или удостоверения) о  предоставлении льготы (при наличии).                 

Свидетельство о рождении ребенка (оригинал) и паспорт (оригинал) предъявляются лично.

  Льготами пользуются: дети прокуроров,  судей, военнослужащих, сотрудников полиции, Управления федеральной службы исполнения наказаний, многодетные семьи, ветераны боевых действий, опекуны, родители- инвалиды, дети-инвалиды, дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей.                                                                                    

Приложение № 3

к административному регламенту 

«Предоставление общедоступного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики»

Приказ

МБ(К)ДОУ «Детский сад № __»

О зачислении ребенка

Зачислить ребенка (Ф.И.О., дата рождения) в ДОУ в группу (указать конкретно) с (указать дату)

Основание: медицинское заключение

Право на предоставление места в МБ(К)ДОУ «Детский сад №___» подтверждено путевкой, выданной Отделом образования  администрации города Новочебоксарска от____________20___года №______

Заведующий 





                      подпись




Приложение № 4

к административному регламенту 

«Предоставление общедоступного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики»

Документы,

необходимые для постановки в очередь для получения места

 в ДОУ города Новочебоксарска

1. Заявление.
2. Оригинал и копия документа для предоставления льгот.
3.  Свидетельство о рождении ребенка (оригинал).
4.  Паспорт (оригинал).
Для постановки в льготную очередь дополнительно нужно предоставить один из следующих документов:

 детям – инвалидам и родителям – инвалидам – оригинал и копию справки медико-социальной экспертизы об инвалидности;

студентам дневного отделения учреждений профессионального образования – справку с места учёбы, что родитель (законный представитель) является студентом дневного отделения;
 родителям многодетных семей - удостоверение или справку (многодетной) – оригинал и копия;
участникам боевых действий - удостоверение ветерана боевых действий – оригинал и копия;
сотрудникам полиции, Управления федеральной службы исполнения наказаний, прокурорам, следователям прокуратуры, судьям, военнослужащим – удостоверение либо справку с места службы – оригинал и копия;
гражданам, подвергшимся радиации – удостоверение либо справку – оригинал и копия;
беженцам, вынужденным переселенцам – справку из Управления федеральной миграционной службы по Чувашской Республике – оригинал и копия.

Приложение № 5

к административному регламенту 

«Предоставление общедоступного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики»

Уведомление

о получении документов для определения ребенка в муниципальное

бюджетное дошкольное образовательное учреждение.

Уважаемый (ая)______________________________________________________________________

Документы для определения ребенка в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение города Новочебоксарска приняты  «____»________________2012 года

При изменении адреса места жительства сообщить по телефону: 73-06-71

№ очереди можно  уточнить на сайте Отдела образования в разделе

«Дошкольное образование»

            http://www.obrazov-nowch.edu.cap.ru/?t=hry&eduid=1209&hry=./992/112496

Подпись  ответственного за прием документов:         _______________

Приложение № 6

к административному регламенту 

«Предоставление общедоступного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики»

ДОГОВОР

г. Новочебоксарск                                                                           «_____»_________________

            Настоящий Договор заключен между Муниципальным бюджетным (казенным) дошкольным образовательным  учреждением «Детский сад № _____ «________________________»

 администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики, МБ(К)ДОУ «Детский сад № __ «___________________», именуемое в дальнейшем МБ(К)ДОУ, в лице заведующего ______________________________________________________________________________________, действующего на основании Устава МБ(К)ДОУ , с одной стороны, и матерью (отцом, или лицом их заменяющим) 

_____________________________________________________________________________,

именуемым(ой)  в дальнейшем  родитель(и), о нижеследующем:

 1. Предмет договора.

           Стороны обязуются на основе добросовестности и сотрудничества действовать совместно для осуществления воспитания и развития ребенка
 2. Порядок приёма, режим посещения и отчисления воспитанников.

2.1. МБ(К)ДОУ зачисляет ребёнка  на основании  путёвки Отдела образования №_____________________,   заключения медицинского учреждения; приказа заведующего МБ(К)ДОУ_______________.

2.2. Режим работы МБ(К)ДОУ: пятидневная неделя (с понедельника по пятницу). Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни в соответствии с законодательством Российской Федерации

и Чувашской Республики. ( Приложение 1).

2.3. Отчисление ребёнка возможно в следующих случаях:

· по заявлению родителей или лиц их заменяющих,

· по медицинским показаниям, препятствующим его дальнейшему пребыванию в Учреждении,

· при невыполнении родителями, лицами их заменяющими, условий договора с родителями,

· при выпуске в первый класс по достижении ими возраста 6 лет 6 месяцев на начало учебного года.
3. Обязанности сторон.

3.1.  МБ(К)ДОУ обязуется:

3.1.1. Знакомить  родителей и лиц их  заменяющих с Уставом Учреждения.

3.1.2. Обеспечивать охрану и укрепление физического и психического здоровья ребёнка, его  интеллектуальное, физическое и личностное развитие.

3.1.3. Осуществлять образование ребёнка по Программе, утверждённой решением Педагогического совета МБ(К)ДОУ (Приложение 2).

3.1.4. Строить образовательный процесс воспитанника в соответствии с темпами его развития, с учётом его индивидуальных особенностей.

3.1.5. Предоставить ребёнку, по желанию родителей, дополнительные услуги (за рамки Программы)  (Приложение 3).

3.1.6. Обеспечить квалифицированное выполнение обязанностей воспитателями и специалистами.

3.1.7. Осуществлять медицинское обслуживание ребёнка (лечебно-профилактические, оздоровительные, санитарно-гигиенические мероприятия).

3.1.8. Сохранять конфиденциальность полученной информации об особенностях развития ребёнка, истории семьи и специфики семейных отношений.

3.1.9. Предоставлять родителям достоверную информацию о деятельности МБ(К)ДОУ в организации воспитательного процесса.

3.1.10. Обеспечивать сохранность имущества ребёнка и сохранность места за ребёнком в случае болезни, санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска родителей, а также в летний период до 75 дней, независимо от продолжительности отпуска родителей.

3.1.11. Обеспечивать ребёнка сбалансированным питанием (Приложение 4).

3.1.12. Переводить ребёнка в следующую возрастную группу (в соответствии с возрастом ребёнка) с 20 августа по 15 сентября ежегодно (при комплектовании групп по одновозрастному и разновозрастному принципу).

3.1.13. Разрешать родителю находиться в группе с ребёнком в период адаптации.

3.1.14. Разрешать родителям принимать участие в организации совместных мероприятий с детьми (утренники, развлечения, физкультурные праздники, досуги, Дни здоровья, занятия и др.)

3.1.15. Соблюдать настоящий договор.

3.2. Родители обязуются:
3.2.1. Соблюдать Устав МБ(К)ДОУ и настоящий договор.

3.2.2. Предоставлять специалистам МБ(К)ДОУ полную информацию о состоянии развития ребёнка.

3.2.3. Лично  передавать и забирать ребёнка у воспитателя. Не делегировать эту обязанностям посторонним (соседям, знакомым, родственникам и пр.) и несовершеннолетним лицам .

3.2.4. Информировать МБ(К)ДОУ о предстоящем отсутствии ребёнка своевременно, а в случае его болезни до 9 часов текущего дня.

3.2.5. Своевременно (не позднее чем за сутки) информировать МБ(К)ДОУ о выходе ребёнка после отпуска или болезни.

3.2.6. Предоставлять медицинскую справку о состоянии здоровья ребёнка при его отсутствии более  5 дней.

3.2.7. Соблюдать санитарно-гигиенические требования к одежде и обуви ребёнка.

3.2.8. Взаимодействовать с дошкольным образовательным учреждением по всем направлениям воспитания и развития ребёнка, укрепления его здоровья. 

3.2.9. Принимать активное участие в совместной воспитательно-образовательной и коррекционно-оздоровительной работе.

3.2.10. Вносить плату за содержание ребёнка в МБ(К)ДОУ в размере_______________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

до _____________числа текущего месяца, не допуская задолженности.

4. Права сторон.

4.1. Права МБ(К)ДОУ:

4.1.1. Использовать разнообразные формы организации занятий и педагогические технологии, методики развития и воспитания, учебные пособия и материалы.

4.1.2. Рекомендовать родителям посещение МБ(К)ДОУ. Предлагать участвовать в воспитательно-образовательных и оздоровительно-профилактических мероприятиях.

4.1.3. Перекомплектовывать группы в течение учебного года с учётом их наполняемости, возрастных, индивидуальных особенностей и темпов развития детей, используя при этом как одновозрастной, так и разновозрастной принцип.

4.1.4. Объединять  группы в случае необходимости (в связи с низкой наполняемостью, отпусков воспитателей, и др.), соблюдая при этом требования Типового положения о дошкольных учреждениях и коррекционных группах для детей с ограниченными возможностями здоровья - к наполняемости групп.

4.1.5. Оказывать помощь семье в коррекции воспитания ребёнка, в случае необходимости вносить предложения по совершенствованию воспитания ребёнка в семье.

4.1.6. Приглашать родителей на заседание Совета профилактики, заявлять в органы социальной защиты и профилактики безнадзорности и правонарушений города Новочебоксарска в случаях физического, психического насилия, оскорбления, отсутствия заботы, грубого, небрежного обращения с ребёнком со  стороны родителей.

4.1.7. Направлять ребёнка при необходимости углубленной диагностики или разрешения спорных вопросов, в психолого-медико-педагогическую комиссию Отдела образования с согласия родителей.

4.1.8. Привлекать в порядке установленном законодательством РФ и ЧР (ст.41,п.2 Закона «Об образовании») дополнительные финансовые средства за счёт предоставления дополнительных платных услуг, а также за счёт добровольных пожертвований и целевых взносов физических и юридических лиц.

4.1.9. Расторгнуть настоящий договор досрочно, при систематическом невыполнении родителями условий настоящего договора, уведомив их об этом за 7 дней.

4.2. Родители имеют право:

4.2.1. Знакомиться с Уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию  воспитательно - образовательного  процесса в Учреждении.
4.2.2. Принимать участие в работе  Педагогического совета с правом совещательного голоса.

4.2.3. Вносить предложения по улучшению работы с детьми и организации дополнительных услуг в МБ(К)ДОУ.

4.2.4. Знакомиться с ходом и содержанием образовательного процесса в МБ(К)ДОУ.

4.2.5. Выбирать виды дополнительных услуг в МБ(К)ДОУ, получать их в полном объёме.

4.2.6. Находиться с ребёнком в период адаптации.

4.2.7. Принимать участие в организации и проведении совместных мероприятий с детьми в МБ(К)ДОУ.

4.2.8. Присутствовать на занятиях с ребёнком в МБ(К)ДОУ (в том числе индивидуальных) при условии предварительной договорённости.
4.2.9. Присутствовать при обследовании ребёнка специалистами психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК), врачами узких специальностей при проведении углубленного медицинского осмотра, специалистами МБ(К)ДОУ (воспитателем, педагогом-психологом и др.).

4.2.10. Получать консультативную помощь воспитателей и специалистов.

4.2.11. Избирать и быть избранным в родительский комитет группы, МБ(К)ДОУ, попечительский совет МБ(К)ДОУ.

4.2.12. Участвовать в формировании дополнительных источников финансирования, оказывать спонсорскую помощь на добровольной основе.

4.2.13. Участвовать в ремонте групповых помещений, оснащении развивающей среды группы, благоустройстве участков.

4.2.14. Защищать права и достоинства своего ребёнка и других воспитанников МБ(К)ДОУ.

4.2.15. Требовать выполнения Устава, условий настоящего Договора.

4.2.16. Расторгнуть настоящий Договор досрочно, при условии предварительного уведомления об этом за 7 дней.

 5. Ответственность сторон.

5.1. Стороны несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору в соответствии с действующим законодательством РФ.

6. Срок действия договора.

6.1. Настоящий Договор действует с момента подписания и ежегодно продлевается в начале учебного года.

6.2. Условия продления срока действия Договора определяются на начало учебного года.

7. Прочие условия.

7.1. Настоящий Договор может быть изменён и дополнен по соглашению сторон. Все изменения и дополнения к Договору оформляются в письменном виде (Приложение5), подписываются обеими сторонами и являются его неотъемлемой частью.

7.2. Приложение к настоящему Договору является его неотъемлемой частью.

7.3. Во всём ином, не оговоренном в настоящем договоре, стороны руководствуются действующим законодательством РФ, ЧР.

7.4. Договор составлен в двух экземплярах: один хранится в МБ(К)ДОУ в личном деле ребёнка, другой у родителя. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.

Приложение № 7

к административному регламенту 

«Предоставление общедоступного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики»

Книга регистрации заявлений для устройства детей в ДОУ города Новочебоксарска Чувашской Республики.
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Приложение № 8

к административному регламенту 

«Предоставление общедоступного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики»

П У Т Е В К А  №________

Направляется в ДОУ № ____________________________________________________________________

Постоянно, временно ____________________________________________________________________

Фамилия, имя  ребенка______________________________________________________________

Дата рождения____________________________________________________________

Домашний адрес________________________________________________________________

Дата выдачи _________________________20    г.

 Зам. начальника 

Отдела образования           

Приложение № 9
к административному регламенту 

«Предоставление общедоступного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики»

ПРОТОКОЛ 

комплектования ДОУ детьми

	№ п/п
	Ф.И. ребенка
	ДОУ №
	Домашний адрес
	№

путевки

	
	
	
	
	


Приложение № 10
к административному регламенту 

«Предоставление общедоступного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики»

Начальнику Отдела образования 

города Новочебоксарска 

Чувашской Республики

от Ивановой М.И.

адрес: 429950, г.Новочебоксарск,

ул. 10-ой Пятилетки, 1-1

ЖАЛОБА
на решение  должностного лица
Я, Иванова Мария Ивановна, 05.07.2007 года обратилась в дошкольное образовательное учреждение № ___ с заявлением о переводе моего ребенка в другую группу.

10.07.2012 г. нами был получен отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписанный заведующим ДОУ______________, который я считаю необоснованным.

Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное 05.07.2012 г., и перевести моего ребенка в другую группу.

___________________________                              __________________________

«___»______________________ 20__г.

Приложение № 11
к административному регламенту 

«Предоставление общедоступного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики»

                                                                          Заведующему МБ(К)ДОУ

                                                                          «Детский сад № ___ «________»

                                                                          ___________________________

                                                                          (Ф.И.О.заведующего)

                                                                          ___________________________

                                                                          (Ф.И.О. родителя)

                                                                                        проживающего по адресу____________

                                                                                        __________________________________                                                                  
З А Я В Л Е Н И Е

   Прошу принять в детский сад моего ребёнка__________________________

__________________________________________(Ф.И.О. ребёнка, дата рождения).

Сведения о родителях:

Мать (Ф.И.О., дата рождения, образование, место работы, занимаемая должность,  телефон рабочий)________________________________________

__________________________________________________________________

Отец (Ф.И.О., дата рождения, образование, место работы, занимаемая должность,  телефон рабочий)________________________________________

__________________________________________________________________

Состав семьи: _____________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Домашний адрес ___________________________________________________

__________________________________________________________________

Телефон______________

К заявлению прилагаются:

Копия свидетельства о рождении ребенка;

Медицинское заключение.

Дата.                                                     Подпись.

Личность заявителя (родителя (законного представителя)

удостоверена__________________(подпись)

Приложение № 12
к административному регламенту 

«Предоставление общедоступного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики»

Реестр исходящей документации.

	№ 

п/п
	Регистра-

ционный

номер

дела
	Дата

прием
	Заяви-

тель
	Ф.И.О.

специалиста,

принявшего

документы
	Ф.И.О.

cпециа

листа-

контро-

лера
	Дата и время полученных

документов

в ведомстве
	Подпись,

рашифровка

подписи       должностного

лица,          получившего

документ
	Приме-

чание

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 13
к административному регламенту 

«Предоставление общедоступного дошкольного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики»

Блок-схема последовательности административных действий при исполнении

муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного дошколь-

ного образования на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики















Выбор дошкольного учреждения родителями ребенка, для последующей подачи заявления на зачисления в него ребенка. 





Подача заявления с предоставлением документов, необходимых для постановки на очередь для получения места в МДОУ и их регистрация





Рассмотрение принятого заявления и предоставленных документов, ежегодно  май – июль





Решение о выделении места в МДОУ





Прохождение ребенком медицинского обследования и предоставление результатов медицинского обследования в дошкольное учреждение





Прием документов в МДОУ на основании направления управления образования, его отделов





Зачисление ребенка в дошкольное учреждение и заключение договора на предоставление муниципальной услуги между заявителями и дошкольным учреждением





Непосредственное предоставление услуги.
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