План
подготовки и проведения ХII региональной научной конференции 

молодежи и школьников «Наука. Творчество. Развитие».
27-28 февраля  2009 г.
Город  Новочебоксарск, МОУ ДОД «ЦРТД и Ю имени А.И.Андрианова», образовательные учреждения Новочебоксарска
	№ п/п
	Содержание мероприятий

	Сроки
	Ответственный

	1
	Общее руководство организацией и проведением конференции
	27.01.09
28.02.09
	Смирнова А.В.
Шамрай С.В.

	2
	Разработка положения
	Декабрь 2008
	Шамрай С.В.

	3
	Составление сметы расходов на проведение конференции
	13.01.2009
	Шамрай С.В.
Хакимова В.А.

	4
	Определение состава организационного комитета
	13.01.2009
	Шамрай С.В.

	5
	Разработка программы конференции, распределение   предметных секций по образовательным учреждениям
	13.01.2009
	Шамрай С.В.
Захарова Н.В.

Серова С.А.

	6
	Семинар- совещание «Организация и проведение конференции «Наука. Творчество. Развитие» с заместителями директора, педагогами, учащимися, руководителями методических объединений.
	16.01.2009
23.01.2009

30.01.2009

2-7.02.2009
	Шамрай С.В.

	7
	Подготовка церемонии открытия и закрытия конференции
	 27-28.02.2009
	Захарова Н.В., Краснова В.О.

	8
	Музыкальное и световое оформление


	27-28.02.2009
	Лапаев Н.Г., Столяров И.Н.

	9
	Распределение предметных секций по школам
Подготовка документов конференции (приказы, протоколы, памятки и др.)
	27.01.2009
27.01-25.02.2009
	Шамрай С.В.
Виноградова Е.А.

	10 
	Подготовка раздаточных материалов для участников конференции
	26.02.09
	Шамрай С.В.

Обухова М.Г.

Виноградова Е.А..

	 11
	Подготовка писем и доведение до образовательных учреждений программы работы конференции, работы предметных секций, состава участников и др.
	2.02.2009
	Шамрай С.В.,



	12
	Направление приглашений почетным гостям.
	20.02.2009
	Шамрай С.В.

	13
	Направление писем, программы работы конференции в адрес соответствующих органов об обеспечении правопорядка, противопожарных мер и медицинском обслуживании
	20.02.2009
	Васильева Е.Д.

	14
	Обеспечение работы дежурного автотранспорта
	27-28.02.2009
	Васильева Е.Д.

	15
	Обеспечение канцелярскими расходами, расходными материалами
	2.02.2009
	Васильева Е.Д.

	16
	Подготовка документов конференции (приказы, протоколы, памятки и др.)
	Январь-февраль
	Виноградова Е.А.

	17
	Заказ значков, медалей, дипломов, грамот


	10.02.2009
	Шамрай С.В.

	18
	Подготовка программы  конференции
	23.02.2009 
	Виноградова Е.А.

Обухова М.Г., 
Борисов А.А.

	19
	Прием и регистрация заявок и работ

	2.02.-7.02.2009
	Виноградова Е.А., Обухова М.Г., 
Смагина М.В., Шерибзянова С.Б., Скворцова Т.Ю., Васенева С.М.

	20
	Прием организационных взносов
	2.02.-7.02.2009
	Хакимова В.А.,
Иванова Т.

	21
	Подбор экспертной комиссии и жюри 
	2.02.2009
	Смирнова А.В., 
Шамрай С.В.

	22
	Доставка работ экспертам
	9.02-11.02.2009
	Шамрай С.В.

	23
	Сбор рецензий и работ по итогам отборочного тура
	19.02.2009
	Виноградова Е.А., Обухова М.Г.

	24
	Подготовка кабинетов для работы конференции
	26.02.2009
	  Серова С.А.,
 Васильева Е.Д., Долгушева А.Е.,Антонова Р.П., Андреева О.А., 

	25
	Организация дежурства по центру, назначение секретарей секций
	Серова С.А.,

Скворцова Т.Ю.
	27-28 февраля

	26
	Организация работы буфетов

Организация питания
	27-28.02.2009
	Шамрай С.В.

	27
	Открытие баннера    научной конференции            «Наука. Творчество. Развитие». на сайте администрации города Новочебоксарска


	2.02.2009
	Киреевнина Т.В.



	28
	Работа с  СМИ

Подготовка пресс - релиза
	в течение месяца
	Киреевнина Т.В.

Забельская А.А.



	29


	Регистрация экспертов, участников и гостей
	27.02.2009

28.02.2009
	Зенкова М.С.,Глушенкова Н.А, Васенева С.М., 
 Обухова М.Г., Пичугина И.Г.,  Свиридова М.Б., Скворцова Т.Ю.
	

	30
	Работа гардероба


	27.28.02.2009
	 Васильева Е.Д.

	31
	Оформление визиток, свидетельств участников, дипломов лауреатов и  грамот научным руководителям работ. Оформление призов.
	27.02.2009
	 И.Ю.,Захарова Н.В.,Обухова М.Г.,Виноградова Е.А.,

	32
	Подготовка мультимедийной презентации
	27 -28февраля
	Виноградова Е.А., Борисов А.А.

	33


	Фотографирование
	27-28.02.2009

	Горбунов В.А.,

Обухова М.Г.

	36
	Обеспечение техническими средствами

 
	26.02.2009
	Смирнов А.М., 
Сорокин С.В.

	37
	Приобретение призов победителям конференции.
	До 27.02.2009
	 ВасильеваЕ.Д.,
И.Ю.,Захарова Н.В.

	38
	Организация транспорта
	27-28.02.2009
	Васильева Е.Д., Кузнецов В.В.

	39
	Создание редакционной комиссии
	10.02.2009
	Шамрай С.В.

Киреевнина Т.В.

	40
	Издание брошюр по итогам 2008 года
	10-14.02.2009
	Шамрай С.В.

Киреевнина Т.В.


